Guatemala, 31 de Enero de 2014

Licenciado

FRANCISCO ARDON

Viceministre del Deporte v 13 Recreacion
Ministerio de Cultura v Deportes

Su Despacho

Respetable Licenciado Arddn:

De manera muy atenta me dirijo a usted con el proposito de desearie exitos en sus
actividades diarias y al mismo tiempo presentarle mi informe de actividades conforme
con o estipulado en el Contrato Administrative Numero 471-2014 y Acuerdo
Ministerial Ndmere 38-2014 correspondiente al periodao del 2 al 31 de Enero del afio
2014, vy para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie Al ndmero

001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

™

L

4.

Elaboré planes de trabajo de los diferentes Programas del Departamento de
Programacian Sustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas.

Revisé documantacion relacionada al trabajo de Coordinadores de Programas
Sustantivos v Promotares de Programas Sustantivas, con el objetivo de
plantear propuestas y mejoras.

Reuni a Coordinadores de Programas Sustantivos v Promotores de Programas
Sustantivos para fa validacion de planificaciones semanales v mensuales asi
como también verificar avances en el trabajo zsignado a todos los Programas
Sustantives,

Parlicipe an actividades programadas por los Programas Sustantivos.

Realicé v Disefid herramientas v propuesias metodoidgicas de trabajo integral
de los Coardinadores vy Promotoras de Programas Sustantivos.

Asasord a Ins Coordinadoras de Programas Sustantivos v sus Promotores en ia
nresentacian v vaiidacion de informes v documentos genarados.

RESULTADGCS OBTENIDOS:

)

Se logrd que las planificaciones semanales y mensuales se llevaran a cabo por
parte de Coordinadores de Programas Sustantivos y sus Promotores.

Se logré que los Coordinadores y Promotores Susiantivos realizaran actividades
a efecto de brindarle a la poblacion otras alternativas para divertirse y ocupar
de una mejor manera &l tiempo lbre.



AT

A.

Se heneficio a toda Ja poblacidn gue asistio a las aciividades realizadas por
parie de Coordinadoras y Promotores Sustantivos durante el mes de Enarg, con
las actividades programadas.

3e logrd la buena coordinacion v organizacidn, por medio de una eficiente

]

asoria, del personal de les Programas Sustantivos  asignados a mi

A5 {
conrdinacién logrando una efective programacidn v ejecucion de actividades.
Se logrd establecer nuevos procedimientas para la automatizacion de procesos

adiminisirativos de selicitudes de implementacion v contratacion de servicios

!
arie deios Programas Sustantivos,
Ml




CARLOS RAUL ROBLES PEREZ

) “CARLOS RAUL ROBLES PEREZ
16 Avenida "B 12-86 Zona & Frovecio 4-4
Guatemalo, Guatemala

FACTURA DE PEQUENO
CONTRUBUYENTE
SERIE "A{"
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